· Állítsuk be a teljes szöveget 12 pontos Times New Roman (talpas) betűtípusúra.
· Minden bekezdésre állítsunk pontosan 15 pontos sorközt és utána 8 pontos térközt.
· Az első bekezdést igazítsuk sorkizártra, és az első sort pontosan 1 cm-rel húzzuk beljebb.
· A digitális számítógép alapegységeinek felsorolását rakjuk egy bekezdésbe (sortörésekkel), a „tényleges” felsorolás kezdődjön 1cm-rel beljebb.
· A processzor alcímet igazítsuk középre, előtte 15, utána 12 pontos térközt állítsunk be. Állítsuk félkövérre és az alcímet húzzuk alá.
· A CPU feladatai felsorolást a digitális számítógép alapegységei felsorolásnak megfelelően formázzuk.
· A mikroprocesszor alcímet a processzor alcímnek megfelelően formázzuk.
· A mikroprocesszor alcímet követő bekezdést az első bekezdésnek megfelelően formázzuk.
· A processzor felépítése fejezet kezdődjön új oldalon
· A processzor felépítése alcímet a korábbi alcímeknek megfelelően formázzuk.
· A processzor legfontosabb egységei felsorolást a korábbi felsorolásoknak megfelelően formázzuk.
· A vezérlőegységről szóló bekezdés előtt állítsuk be 24 pontos térközt.
· A vezérlőegység, az ALU és a regiszterekről szóló bekezdéseket húzzuk be balról és jobbról is 3-3 cm-rel.
