· A szöveg legyen 12 pontos Times New Roman betűtípusú, a bekezdések sorköze legyen szimpla, a bekezdések után 12 pt térköz legyen.
· A cím legyen kék színű, 16 pontos, kiskapitális, félkövér, aláhúzott, középre igazított.
· A cím utáni bekezdés legyen sorkizárt.
· A „billentyűk csoportosítása” legyen kék, félkövér és kiskapitális.
· A „billentyűk csoportosítása” felsoroláshoz használjunk „jobbra nyíl” szimbólumot.
· A többszintű listát formázzuk a mintának megfelelően.
