· A papír méret legyen 15*20 cm, a felső és alsó margót állítsuk 2,5 cm-re, a bal és jobb margót 2 cm-re.
· Alkalmazzuk a mintának megfelelő vízjelet.
· A szöveg legyen 10 pontos Arial betűtípusú, a bekezdések legyenek sorkizártak, a sorköz legyen többszörös 1,25, a bekezdések után 10 pt térköz legyen.
· Állítsunk be a mintának megfelelő élőfejet felülről 1 cm-re, kézírásra emlékeztető, kék színű betűtípussal, jobbra igazítva.
· Tegyünk díszesebb oldalszámot az alulról 1 cm-re beállított láblécre.
· A címek legyenek narancs színűek, 16 pontosak, és alkalmazzunk a mintának megfelelő 3 pontos narancs színű szegélyt.
· Rakjunk 3 pontos narancs színű szegélyt a szövegtörzsre. A címsor szegélye és az oldalszegély találkozzon a mintának megfelelően.
· A felsorolásokat formázzuk a mintának megfelelően.
· A színmélység fejezetben található „táblázatot” formázzuk tabulátorok segítségével méretek: bal: 0,5 cm, közép: 5 cm, jobb: 10 cm. A „táblázat” sorai maradjanak azonos oldalon.
· A bekezdéseket formázzuk a mintának megfelelően.
· A feladatok legyenek sorszámozva.
· A dokumentum végén lévő feladatokat oldjuk meg.
